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NOMOR SOP 1 Tahun 2025
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TANGGAL REVIS| -
TANGGAL EFEKTIF 23 September 2025 il
Sfmﬂgﬂﬂfgﬁ: L;m:g:lﬂutgmum DISAHKAN OLEH SEKRETARIS KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN BELITUNG JIMUR,
NAMA SOP PERMOHONAN INFORMAS|
DASAR HUKUM KUALIFIKAS| PELAKSANA N

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik;
Peraturan Pemerintah Noamor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-Undang
Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik;

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 22 Tahun 2023 tentang Pengelolaan dan
Pelayanan Informasi Publik di Komisi Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan Umum
Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/Kota sebagaimana telah diubah
dengan Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 11 Tahun 2024;

Peraturan Komisi Pemilihan Urmnum Nomor 08 Tahun 2018 Tentang Tata Kerja Komisi
Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum
Kabupaten/Kota sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir dengan Peraturan
Komisi Pemillhan Umum Nomor 12 Tahun 2023;

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomaor 14 Tahun 2020 tentang Tugas, Fungsi,
Susunan Organisasi, dan Tata Kerja Sekretariat Jenderal Komisi Pemilihan Umum,
Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan Sekretariat Komisi Pemilihan Umum
Kabupaten/Kota sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir dengan Peraturan
Komisi Pemilihan Urmum Nomor 21 Tahun 2023;

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2019 tentang Standar Layanan dan Prosedur
Penyelesaian Sengketa Informasi Pemilihan Umum dan Pemilihan;

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standar Layanan Informasi
Publik;

Keputusan Komisi Pemilihan Umum Nomor 88/Kpts/KPU/Tahun 2015 tentang Standar

Sesuai Peraturan KPU Nomor 22 Tahun 2023 tentang Pengelolaan dan
Pelayanan Informasi Publik di Komisi Pemilihan Umum, Kemisi Pemilihan
Umum Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/Kota




L

lama 3 (tiga) hari kerja setelah diterimanya permintaan Informasi. PPID dapat
memperpanjang respon atas permintaan Informasi Pemilu dan Pemilihan paling lama 2
{dua) hari kerja, dalam hal belum dikuasal informasi yang dimohonkan dan/atau belum
dapat memutuskan status informasi yang dimohonkan apakah bersifat terbuka atau
dikecualikan.

Operasional Prosedur Pengelolaan dan Pelayanan Informasi Publik di Lingkungan Komisi
Pemilihan Umum:
9. Keputusan Komisi Pemilihan Umum Nomor 156/Kpts/KPU/Tahun 2015 tentang Bentuk
dan Format Formulir dalam Pengelolaan dan Pelayanan Informasi di Lingkungan Komisi
Pemilihan Umum.
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. 50P Penyusunan Daftar Informasi Publik KPU Kabupaten Belitung Timur; 1. Meja helpdesk pelayanan;
2. S0P Pendokumentasian Informasi Yang Dikecualikan; 2. Formulir pelayanan;
3. S0P Penanganan Keberatan Informasi Publik, 3. Petugas helpdesk pelayanan;
4. Daftar informasi publik;
5. Mekanisme pelayanan;
B. Jadwal pelayanan;
7. Struktur PPID;
8. Alat tulis;
| 9. Komputer. -
PERINGATAN FENCATATAN DAN PENDATAAN
* Apabila pemchon informasi tidak dipenuhi permohonan informasinya berkaitan dengan | Disimpan sebagai arsip/dokumen baik berupa softcopy/hardcopy.
kelembagaan dan/atau Pemilu dan Pernilihan pada tahap penyelenggaraan yang telah
berlalu, selama 10 hari kerja dengan perpanjangan waktu 7 hari kerja, maka pemohon
dapat mengajukan keberatan hingga mengajukan permohonan penyelesaian sengketa
informas! publik.
* PPID wajib memberikan respon atas permintaan informasi Pemilu dan Pemilihan paling




PENGESAHAN

. Standar Operasional Prosedur ini dibuat untuk dilaksanakan setiap bagian sebagaimana struktur organisasi yang
telah ditetapkan.

- Untuk mengantisipasi keadaan kahar, perubahan/revisi dapat dilakukan selama pelaksanaan Standar Operasional
Prosedur ini.

- Perubahan tidak berlaku untuk tahapan kegiatan yang sudah selesai dilaksanakan.

4. Perubahan terhadap ruang lingkup dan penanggung jawab kegiatan mengakibatkan Standar Operasional Prosedur

ini batal seluruhnya.

- Standar Operasional Prosedur ini berlaku pada saat ditandatangani.

Ditetapkan di Manggar
Pada tanggal 23 September 2025

SEKRETARIS
KOMIS! PEMILIHAN UMUM
 KABUPATEN BELITUNG TIMUR,
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